АДМИНИСТРАЦИЯ МОРШАНСКОГО РАЙОНА

ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.10.2015                                           г.Моршанск                                         № 995
О внесении изменений в постановление администрации района от 13.03.2014 №239 «Об   утверждении  административного регламента    предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» на территории  Моршанского района»
В связи с приведением в соответствие с действующим законодательством нормативных правовых актов администрации района, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Тамбовской области от 09.12.2014 г.  №1561 «Об утверждении перечней государственных и рекомендуемых муниципальных услуг, предоставление которых организуется по принципу "одного окна" в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент предоставление муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования», утвержденный  постановлением администрации района от 13.03.2014 №239, следующие изменения:

1.1. в приложении к постановлению:

1.1.1. раздел 1.3. дополнить пунктом следующего содержания:

«1.3.3. Уполномоченная организация по приему заявлений с пакетом документов и выдачей результатов:  ТОГКУ «МФЦ», расположенной по адресу: ул.Интернациональная, д.61А, г. Моршанск, 393920,телефон для справок: (47533) 4-25-10, адрес электронной почты: mfc@g33.tambov.gov.ru 

График (режим) работы с заявителями:

понедельник - пятница: 08.30 - 16.30; обеденный перерыв: 12.30 - 13.30;

суббота: 08.30 - 13.30; 

выходные дни: воскресенье, нерабочие праздничные дни».
1.1.2. пункт 1.3.2. раздела 1.3. дополнить пунктом следующего содержания:

«- в многофункциональных центрах предоставления муниципальной услуги».

1.1.3. пункт 2.2. дополнить абзацем следующего содержания:

«Процедуры взаимодействия с указанными органами и организациями определяются настоящим  административным регламентом, иными нормативными правовыми актами, а также действующим соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ».
1.1.4. пункт 3.2.1. раздела 3.2.  дополнить абзацем следующего содержания:

«В случаи обращения заявителя в уполномоченную организацию с заявлением, уполномоченная организация передает в Администрацию заявление и документы к нему в течении 1 дня в порядке предусмотренным соглашением между Администрацией и уполномоченной организацией».
1.1.5.пункт 3.2.2. изложить в новой редакции:

«3.2.2.Лицом, осуществляющим выполнение административных действий, является специалист отдела образования, ответственный за выполнения административной процедуры, специалист ТОГКУ «МФЦ».

1.1.6. пункт 3.2.3. изложить в новой редакции:

«3.2.3. Подача заявителем заявления и прием таких заявлений и документов (п.2.6. административного регламента), необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется:

- при личном обращении в отдел образования администрации района заявитель заполняет заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в  дошкольную образовательную организацию, по форме согласно приложению №4 к настоящему Административному регламенту. Заявитель может использовать бланк заявления, полученный в отделе образования администрации района, либо загруженный с Портала (регионального Портала).

При обращение заявителя через ТОГКУ «МФЦ», заявитель заполняет заявление по форме согласно приложению №4 к настоящему Административному регламенту. Заявитель может использовать бланк заявления, полученный в ТОГКУ «МФЦ», либо загруженный с Портала (регионального Портала).
При личном обращении заявитель должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, а также документы, установленных п. 2.6.4. настоящего регламента, согласно приложением №3  к регламенту;

- при подаче  заявления о постановке на учёт и зачислении ребёнка в дошкольную образовательную организацию (переводе из одной дошкольной организации в другую) через Портал, все поданные документы заверяются ЭЦП, в случае отсутствия у заявителя ЭЦП, заявителю необходимо представить в течение 30 календарных дней с даты регистрации ребенка в электронном реестре в отдел образования  администрации района  документы, согласно п.2.6.4 настоящего регламента, приложения №3 к регламенту (графа «электронный вид»), подтверждающие сведения, указанные в заявлении. В случае непредставления документов в указанный срок сведения о ребенке переносятся в архивные записи, заявление приобретает статус «Заявление отклонено» и приобретается статус «Очередник» («Желает сменить дошкольную образовательную организацию») с момента представления полного пакета документов и рассматривается при комплектовании.

- при подачи документов через Портал заявитель самостоятельно формирует пакет документов, заполняет заявление согласно приложению №4,5 регламента самостоятельно оформляет необходимые для предоставления услуги документы согласно п.2.6.4. настоящего регламента и приложению №3 к регламенту (графа «электронный вид»).

Документы предоставленные в рамках предоставления муниципальной услуги  зачисление в дошкольную образовательную организацию, заявителем предоставляются лично в отдел образования Моршанского района.

Максимальный срок проведения данной процедуры в 1 день».
1.1.7. пункт 3.4.2. изложить в новой редакции:
«3.4.2. При выдачи документов заявителю специалист отдела устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут. Удостоверяется, что получатель муниципальной услуги является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено. Специалист отдела предлагает получателю:

- проверить правильность внесенных сведений;

- предлагает заявителю муниципальной услуги расписаться в реестре(журнале);

- передает получателю необходимое количество экземпляров.
При обращение через «МФЦ» специалист отдела направляет документы (приказ о зачислении ребенка в дошкольную образовательную организацию либо уведомление об отказе в постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию) в «МФЦ» для вручения их заявителю. Специалист «МФЦ» проверяет документы, удостоверяющие личность. Специалист «МФЦ» предлагает получателю:

- проверить правильность внесенных сведений;

- предлагает заявителю муниципальной услуги расписаться в реестре(журнале);

- передает получателю необходимое количество экземпляров».
2. Отделу организационной и кадровой работы администрации района  разместить настоящее постановление на сайте администрации района в сети «Интернет» и опубликовать в сетевом издании «ТОР68 Тамбовский областной портал» расположенное в сети Интернет (www.top 68.ru).

3. Отделу образования администрации  района (Кулюкиной) ознакомить с внесенными изменениями руководителей образовательных учреждений района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района Н.В. Шохина.
Глава администрации района                                                  П.М. Фетискин

Н.М. Соколова
4-49-82
